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ARBEITSPLATZGESTALTUNG

Der Arbeitgeber hat fiir die Mitarbeitenden geeignete MalRnahmen zur weitestgehenden

Verringerung von ungeschitzten Kontakten im Arbeitsumfeld zu ergreifen. Dazu werden folgende

MaBnahmen umgesetzt:

>

Anbringung von Plexiglasabtrennungen in Bereichen, wo Abstdnde schwer eingehalten
werden konnen (z.B. Gemeindebiiro, Tafelausgabe etc.)

Tragen von Mund-Nase-Bedeckungen in geschlossenen Raumen bzw. nach Vorgabe der
aktuellen Gesetzeslage

Sitzungen werden vorzugsweise per Videokonferenz durchgefiihrt
Dienstliche Absprachen erfolgen moglichst telefonisch

Die Reinigung der Raumlichkeiten erfolgt auBerhalb der Dienstzeiten der sonstigen Beschaf-
tigten und auRRerhalb der Nutzungszeiten der kirchlichen Raumlichkeiten

Die Mitarbeitenden werden ausdriicklich dazu angehalten, die vorgeschriebenen Mindest-
abstdnde zu anderen Personen einzuhalten

EINHALTUNG DER VORGESCHRIEBENEN ABSTANDSREGELUNGEN

Bei allen gemeindlichen Aktivitaten ist darauf zu achten, dass der jeweils vorgeschriebene
Mindestabstand zwischen Personen eingehalten wird.

Dazu werden folgende Mallnahmen umgesetzt:

>
>
>

Hinweisplakat ,,Wir geben aufeinander acht” beim Eintritt in kirchliche Gebaude

Hinweisplakat zum Verzicht aufs Hindeschiitteln

Abstandsmarkierungen in Bereichen, in denen sich regelmaRig Personenansammlungen
bilden (z.B. Tafelausgabe, Eingang von Kirchen und Gemeindeh&usern, ggf. auch vor dem
Pfarrsekretariat, vor Toiletten und Treppen) mit Malerklebebandern (ohne Losungsmittel)

miindliche Hinweise zu den verhaltensbedingten Schutzmalnahmen durch Verantwortliche
bei den Veranstaltungen und Sitzungen (z.B. Abstandswahrung, Verlassen der
Raumlichkeiten, HygienemalRnahmen)

Vorbereitung der zu nutzenden Raume durch Aufstellung von Tischen und Stiihlen mit den
erforderlichen Mindestabstanden (bei Banken sind Sitzpldtze entsprechend zu markieren)
Inhaltliche Angebote der derzeitigen Gefahrdungssituation anpassen (z.B. moglichst auf
Singen und Bewegungsangebote in geschlossenen Rdumen verzichten); die jeweils aktuellen
Regelungen des Landes Niedersachsen und die aktuellen Handlungsempfehlungen der
Landeskirche werden beachtet!

Wenn Abstandsregelungen nicht zuverlassig eingehalten werden kénnen oder
entsprechende landesrechtliche Regelungen dies vorsehen, sind Mitarbeitende und
Teilnehmende bei kirchengemeindlichen Veranstaltungen / Aktivitaten dazu verpflichtet,
Mund/Nasen-Bedeckungen zu tragen
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» Beim Betreten des Gemeindehauses besteht die Pflicht, eine Mund-Nasen-Bedeckung zu
tragen, wenn sich dort mehrere Personen aufhalten

LUFTEN

Besonders wichtig ist das regelmaBige und richtige Liften von Rdumen. In Veranstaltungs- und
Sitzungsrdaumen ist mindestens vor und nach der Nutzung — bei langerer Nutzung auch in
regelmalRigen Abstdnden zwischendurch eine StoBliftung bzw. Querliftung durch vollstandig
gedffnete Fenster oder Tiren Uber mehrere Minuten vorzunehmen. Bei kleineren Raumen muss
entsprechend langer und haufiger geliftet werden. Es empfiehlt sich fiir einzelne Raume
Luftungsintervalle vorzugeben. Das Gleiche gilt auch fir Blirordume. Die Technische Regel fir
Arbeitsstatten ASR A 3.6 empfiehlt als Anhaltswert zum Liften von Blrordaumen einen Turnus von 60
Minuten und von Besprechungsraumen einen Turnus von jeweils 20 Minuten. Die empfohlene
Laftungsdauer betragt 3 - 10 Minuten je nach Wetter bzw. Jahreszeit (im Winter etwa 3 Minuten).

Folgende MaRnahmen werden umgesetzt:
» Vor und nach jeder Veranstaltung werden die Rdume mindestens 3 - 10 Minuten geliiftet
» (StoR- und Querluftung)

» BeiVeranstaltungen und Besprechungen wird unter Berlicksichtigung der RaumgroRe und der
Teilnehmerzahl moglichst alle 20 Minuten eine kurze Liftungspause eingelegt; zur
Uberpriifung der Qualitidt der Liiftung kann auch ein CO?-Messgerat genutzt werden; die
CO%Konzent ration sollte dauerhaft unter 1.000 ppm liegen

» Sofern die Temperaturen dies zulassen, erfolgt eine Dauerliiftung durch einzelne gedffnete
Fenster oder Tiren

» Fir jeden Gemeinderaum werden Liftungsintervalle festgelegt (Liftungsprotokoll!)

» Alle Mitarbeitenden werden angewiesen, auf eine regelmaRige Liiftung der Raume und Bliros

ZUSATZLICHE HYGIENEMARNAHMEN

Desinfektionsspender werden in folgenden Bereichen aufgestellt:

» in Eingangsbereichen von Gemeindehaus und Kirche

Desinfektionsmittel sind nur auf trockener Haut wirksam und miissen genauso griindlich in die Hinde
eingerieben werden wie Seife (ca. 30 Sekunden). Ein Plakat zur Anwendung von
Handdesinfektionsmitteln wird in unmittelbarer Ndhe des Desinfektionsmittelspenders aufgehangt.
Das Nachfillen von verbrauchtem Handdesinfektionsmittel darf nur durch Austausch des kompletten
Behalters erfolgen. Das Nachfillen oder gar die Vermischung verschiedener Desinfektionsmittel ist
nicht zulassig!

Folgende HygienemalRnahmen werden umgesetzt:
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» Die Toiletten und Kiichen werden mit Seifenspender, Einwegtiichern zum Abtrocknen und
einem Entsorgungskorb fiir die Papiertlicher ausgestattet.

» Der Vorrat an Seife, Papiertiichern, Putzmitteln und Desinfektionsmitteln wird regelmaRig
Uberpruft.

» Warmlufttrockner werden nicht eingesetzt

> Die Reinigungsintervalle fiir folgende Bereiche werden angepasst:

» Sanitareinrichtungen

» regelmalig genutzte Oberflachen (z.B. Turklinken, Handlaufe, Lichtschalter, Aufzugschalter)

» Kichen (auch Schrankgriffe, Kaffeemaschine, Wasserkocher und sonstige Oberflachen, die
regelmalig genutzt werden)

» Gemeinschaftsraume und Raume mit Publikumsverkehr (insbesondere Tischoberflachen und

Stuhllehnen)

» Plexiglasabtrennungen (regelmaRige beidseitige Reinigung)

Abhangig von der Nutzung der Raume werden diese Bereiche entweder mindestens taglich oder
ansonsten nach der jeweiligen Nutzung mit handelsiiblichen tensidhaltigen Reinigern gereinigt. Eine
Desinfektion ist nicht zwingend erforderlich.

EINSCHRANKUNG DER KONTAKTE IM RAHMEN DER GEMEINDEARBEIT

Abhangig von der aktuell geltenden Fassung der Niedersachsischen Corona-Verordnung und den
daraufhin formulierten Handlungshinweisen der Landeskirche werden die erforderlichen
Malnahmen zur Einschrankung von Kontakten in kirchlichen Gebdauden umgesetzt.

VORUBERGEHENDE DOKUMENTATION VON KONTAKTDATEN

Die Kontaktdaten der Personen, die die kirchlichen Gebaude betreten sowie der Zeitpunkt des
Betretens/Verlassens der Gebaude werden weitestmoglich dokumentiert, um im Bedarfsfall
Infektionsketten weiter verfolgen zu kdnnen. Die Personen werden lber die MaBnahmen informiert,
die aktuell in den kirchlichen Geb&duden hinsichtlich des Infektionsschutzes gelten. Die
Dokumentation erfolgt mittels:

» Einzeldokumentation der Kontaktdaten von Teilnehmenden (Vordruck wird auf Homepage
der Kirchengemeinde zur Verfligung gestellt und kann bereits ausgeflillt zu Veranstaltungen
mitgebracht werden, um Wartezeiten zu reduzieren; Vordrucke zum Ausfiillen stehen bei je
der Veranstaltung zur Verfiigung)

» Vom Pfarrsekretariat oder von Gruppenleitungen gefiihrte Teilnehmerlisten (sofern im Vor-
feld einer Veranstaltung Anmeldungen erfolgt sind und die Daten schon telefonisch abgefragt
worden sind oder bei festen Gruppen, wenn der Gruppenleitung die Kontaktdaten bekannt
sind)

» Vordrucke zur Dokumentation von Kontaktdaten fiir einzelne Besucher des Gemeindehauses
(z.B. Handwerker etc.) liegen im Gemeindebiiro aus

Dokumentierte Personendaten werden nach drei Wochen datenschutzkonform vernichtet.
ZEITLICHE ENTZERRUNG
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Folgende MalRnahmen zur zeitlichen Entzerrung bei der Nutzung von gemeinsamen Einrichtungen
werden getroffen:

» Absprachen Uber zeitversetzte Nutzung des Gemeindehauses durch verschiedene
Gruppen bzw. Personen

» Zeitliche Absprachen liber Kiichennutzung und Hygienemalnahmen

» Zeitliche Absprachen tber Pausen

HYGIENISCHE SCHUTZMARNAHMEN IM RAHMEN DER GEMEINDEARBEIT

Zur Vermeidung von Schmierinfektionen werden folgende zusatzliche MaRnahmen ergriffen:

» Turen stehen vor Veranstaltungsbeginn offen und werden vom Veranstalter oder sonstigen fir
Ordnerdienste zustandigen Mitarbeitenden geschlossen

» Ablaufplane und gemeinsam gesprochene Texte werden moglichst elektronisch zur Verfiigung
gestellt (Beamer) oder auf Papier ausgedruckt

» Info-Materialien und Unterlagen werden zur Einzelnutzung zur Verfliigung gestellt

» die Teilnehmer nutzen ausschlieBlich ihre persénlichen oder ihnen personlich zur Verfliigung
gestellter Stifte und sonstige Hilfsmittel

MUND-NASEN-SCHUTZ (MNS) / ATEMSCHUTZ

Allen Mitarbeitenden werden medizinische Gesichtsmasken (MNS) im erforderlichen Umfang zur
Verfligung gestellt.

Die Mitarbeitenden sind verpflichtet, MNS / Atemschutzmasken zu tragen, wenn

» Wege innerhalb von Gebauden zurlickgelegt werden
» der Mindestabstand von 1,5 Metern nicht zuverlassig eingehalten werden kann

ANGEBOT VON ANTIGEN-SCHNELLTESTS

Allen Mitarbeitenden, die nicht ausschlieRlich von zuhause arbeiten, werden Antigen-Schnelltests
entsprechend § 5 der SARS-CoV-2-Arbeitsschutzverordnung zur Verfligung gestellt. Geimpfte und
genesene Mitarbeitende konnen von dieser Regelung ausgenommen werden, wenn dem Arbeitgeber
ein entsprechender Nachweis iber den Impf- bzw. Genesungsstatus vorliegt; hierbei handelt es sich
um eine freiwillige Auskunft der Mitarbeitenden. Die Modalitdten im Zusammenhang mit der Testung
der Mitarbeitenden sind in einem gesonderten Testkonzept geregelt. Die Nachweise Uber die
Beschaffung von Tests und Vereinbarungen mit Dritten Uber die Testung der Beschaftigten werden
bis zum Ablauf des 24. November 2021 aufbewahrt.

NUTZUNG VON FAHRZEUGEN
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» Fahrdienste werden so weit wie moglich eingestellt, um das Infektionsrisiko zu mindern

» Gemeinsame Dienstfahrten von mehreren Personen (aus verschiedenen Haushalten) in
einem PKW werden moglichst vermieden; ist dies nicht moéglich, werden MNB genutzt

HANDLUNGSANWEISUNGEN FUR VERDACHTSFALLE AUF COVID-19

Mitarbeitende mit entsprechenden Symptomen, die auf eine Covid-19-Erkrankung hindeuten
kdnnten (insbesondere Fieber, Husten und Atemnot), sind aufzufordern, den Dienst umgehend
einzustellen und das Kirchengebdude bzw. das Gemeindehaus zu verlassen bzw. zuhause zu bleiben.
Bis eine arztliche Abklarung des Verdachts erfolgt ist, ist von Arbeitsunfihigkeit des Mitarbeitenden
auszugehen. Die betroffenen Personen sollten sich umgehend zunéachst telefonisch zur Abklarung an
einen behandelnden Arzt oder das Gesundheitsamt wenden.

SCHUTZ BESONDERS GEFAHRDETER PERSONEN

Der Kirchenvorstand hat gegenlber seinen Mitarbeitenden eine arbeitsvertragliche Schutz- und
Flirsorgepflicht. Deshalb muss er dafiir sorgen, dass Erkrankungsrisiken und Gesundheitsgefahren im
Betrieb fiir die Mitarbeitenden so gering wie moglich bleiben. Fiir Mitarbeitende mit
Vorerkrankungen (Risikogruppen Covid-19) sollten deshalb bei Bedarf und arztlicher Indikation
Sonderregelungen zu ihrem dienstlichen Einsatz getroffen werden. Sofern erforderlich wird fiir die
jeweils betroffene Person eine individuelle Gefahrdungsbeurteilung erstellt und entsprechende
SchutzmaBnahmen umgesetzt.

Wir verweisen in diesem Zusammenhang auf unsere ,,Handlungsempfehlungen zum Einsatz von

Mitarbeitenden, die einer sogenannten Risikogruppe angehoren (privatrechtlich Beschaftigte)”.

ARBEITSMEDIZINISCHE VORSORGEN

Mitarbeitende konnen sich zu ihren individuellen Gefahrdungen arbeitsmedizinisch beraten lassen,
um eine Einschatzung darlber zu erhalten, ob (iber die allgemeinen Schutzmalinahmen am
Arbeitsplatz hinaus noch individuelle SchutzmalRnahmen fiir sie umzusetzen sind oder ggf. sogar ein
Tatigkeitswechsel empfohlen wird.

Ist wegen der Infektionsgefdahrdung das Tragen von Atemschutzgeraten (z.B. FFP2 Masken)
erforderlich, ist hierfir eine arbeitsmedizinische Vorsorge anzubieten, wenn diese Masken langer als
30 Minuten pro Tag getragen werden.

PERSONLICHE HYGIENE
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https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
https://www.landeskirche-hannovers.de/damfiles/default/evlka/frontnews/2020/Maerz/14/Rechtliches/2020-06-05-Handlungshilfe-Risikogruppen_privatrechtlich.pdf-e3d2742b3af6ebd01f54ef9b37481448.pdf
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Mitarbeitende werden angewiesen, sich selbst und andere zu schitzen durch folgende
HygienemaBnahmen:

1.

© ® N o v kW

Handewaschen oder -desinfektion (beim Ankommen im kirchlichen Gebdude, vor der
Zubereitung und dem Verzehr von Speisen, nach dem Toilettengang, nach dem Naseputzen
und ggf. auch NieRen und Husten)

Grundliches Hindewaschen (mindestens 30 Sekunden griindlich einseifen, abwaschen und mit
Einmaltiichern trocknen)

Hande aus dem Gesicht fernhalten

Auf Handeschiitteln verzichten

Husten und NielRen in Taschentuch oder Armbeuge
Offene Wunden schitzen

Regelmaliges Liften

Bei Husten und Fieber zu Hause bleiben

Moglichst keine Gegenstande mit anderen Personen gemeinsam nutzen; erforderlichenfalls
bei einem Wechsel des Arbeitsplatzes die Arbeitsmittel und Kontaktflachen desinfizieren

. Abstand von mindestens 1,5 — 2 Metern zu anderen Personen einhalten
11.
12.
13.

Besprechungen von Angesicht zu Angesicht vermeiden
Offentliche Verkehrsmittel vermeiden oder notfalls Mund-/Nasenbedeckungen tragen

Mund-/Nase-Bedeckungen spatestens wechseln, wenn sie durchfeuchtet sind

UNTERWEISUNG UND AKTIVE KOMMUNIKATION

Die Mitarbeitenden (auch Ehrenamtliche) werden durch folgende MaRnahmen lber die eingeleiteten
Praventions- und ArbeitsschutzmalBnahmen unterrichtet:

>

V V. V VYV V

Y

Aushangen des Plakates ,,Wir geben aufeinander acht” an geeigneten Stellen in den kirchen-
gemeindlichen Gebduden

Aushangen des Plakates ,Handeschiitteln” an geeigneten Stellen
Aushangen von Hinweisen zum Grindlichen Hindewaschen in Toiletten
Aushangen der , Funf Schritte zur Hindehygiene” an Desinfektionsspendern
Unterrichtung der Mitarbeitenden tiber das Hygienekonzept

Regelmalige Unterrichtung der Mitarbeitenden lber Veranderungen von
SchutzmalRnahmen

Persdnliche Unterweisung der Mitarbeitenden durch ein Mitglied des Kirchenvorstandes;
alternativ ist wahrend der Pandemie eine Unterweisung auch Uber elektronische
Kommunikationsmittel moglich.
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ANLAGEN

2. Handrlicken

1. Handinnen-

flachen

5. Daumen

4. Fingerspitzen

3. Zwischen

den Fingern

5 SCHRITTE ZUR
HANDEHYGIENE:

Hande richtig desinfizieren schitzt vor Infektionen
durch Krankheitserreger.

8 - 1 Handedesinfektionsmittel
(ca. 3 ml/je nach GroBe
der Hande) aus dem
Spender entnehmen

N Handedesinfektionsmittel
ca. 30 Sekunden auf alle
Handebereiche, Finger und
Handgelenke verteilen

3 Auch wischen
den Fingern

4 Besondere Beachtung
auf Fingerkuppen und
Daumen legen

5 Sorgfaltig reiben bis die

Hande vollkommen trocken

sind - nur so konnen die

pflegenden Substanzen der

Handedesinfektionsmittel 2

wirksam werden m
§

www.bad-gmbh.de 3
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